Zarzgdzenie Nr 7 /13
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie

z dnia 10 pazdziernika 2013r.

w sprawie wprowadzenia normy zuzycia paliwa ptynnego dla pojazdu eksploatowanego

przez Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie

Na podstawie Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991r., o organizowaniu i prowadzeniu

dziatalnosci kulturalnej (j.t z 2012 r. poz. 406 ),

zarzgdzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia racjonalnej i oszczednej gospodarki zuzycia paliwa ptynnego
w eksploatowanym pojezdzie samochodowym wprowadza sie:
1) podstawowe normy zuzycia paliwa ptynnego wymienione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia,
2) okresla sie rodzaj pojazdu eksploatowanego przez Gminny Os$rodek  Kultury

w Kwidzynie, wymienionego w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

§2

1. Za podstawe oszacowania norm zuzycia paliwa ptynnego dla samochodu
przyjmuje sie:

1) normy zuzycia paliwa podane przez producenta pojazdu i Zzawarte

w instrukcjach fabrycznych,

2) doswiadczenia z eksploatacji potwierdzone stosownymi dokumentami.
2. Ustalenie norm zuzycia dla nowo zakupionego pojazdu, a takze zmiana normy nastepuje w drodze
zarzgdzenia Dyrektora w oparciu 0 normy zaktadowe lub fabryczne lub protokét analizy zuzycia paliwa
sporzgdzony weditug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
3. Norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze byC¢ nizsza lub rdéwna normie fabrycznej,
z wyjgtkiem okreslonym w ust. 4.
4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach norma eksploatacyjna zuzycia paliwa moze by¢ wyzsza
od normy fabrycznej w granicach do 10% (np. w okresie docierania silnika,
w trudnych warunkach atmosferycznych).
5. Ustalone normy zuzycia paliwa ptynnego stanowig podstawe do rozliczania pojazdu
w normalnych warunkach eksploatacji i nie mogg by¢ przekraczane.
6. W przypadku niesprawnosci technicznej pojazdu powodujacej przepat, nalezy wycofaé
z eksploatacji, naprawic¢, zapewniajgc zuzycie paliwa w granicach ustalonej normy.

§3

1. W zaleznosci od rodzaju uzywanego pojazdu, rozliczenie uzytkowania nastepuje na podstawie
drukéw karty stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. W stosunku do pojazdu prowadzona jest ewidencja kart drogowych.



3. Karta, o ktérych mowa w ust1, nalezy traktowa¢ jako druk Scistego zarachowania
i w zwigzku z tym powinny by¢:
— ewidencjonowane,
- wydawane za pokwitowaniem.
4. Ewidencja miesieczna karty drogowej pojazdu samochodowego powinna zawiera¢ nastepujgce
zapisy:
- date wydania karty,
- numer wydanej karty,
- imie i nazwisko pobierajgcego karte oraz jego podpis.
5. Zapisy w miesiecznej karcie drogowej pojazdu samochodowego powinny by¢ prowadzone:
- czytelnie,
- niedopuszczalne sg wycierania dokonanych zapiséw,
- w przypadku pomyiki wpis nalezy przekresli¢ w sposéb umozliwiajgcy jego odczytanie, a obok
przekreslonego zapisu nalezy dokonac¢ zapisu poprawnego.
6. W rozliczeniu ilosci zuzytego paliwa stosuje sie zasade zaokrgglenia zuzycia do jednej dziesigtej
litra, tzn. druga cyfra po przecinku od 1-4 zaokragla sie w dot, a od 5-9 zaokraglana jest w gore.
7. Karte drogowg dzienng nalezy wypemi¢ niezwtocznie po zakonczeniu korzystania z pojazdu
w danym dniu i dostarczy¢ dysponentowi pojazdu tego samego dnia, a najpdzniej nastepnego dnia
roboczego rano.
8. W wyjgtkowych sytuacjach, np. wyjazdu zagranicznego, delegaciji kilkudniowej itp., karta drogowa
wydawana i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu.
9. W przypadku wyjazdu pojazdu w dzien wolny od pracy, karta drogowa wydawana jest w dniu
roboczym poprzedzajgcym dzien wyjazdu pojazdu.
§4
1. Polecenia wyjazdu stuzbowego wydaje dysponent pojazdu.
2. Dysponentem pojazdu jest:
1) w stosunku do samochodu Renault — Dyrektor Osrodka, a w razie jego nieobecno$ci Zastepca
Dyrektora.
§5
Rozliczenia zuzycia paliwa dokonuje sie:
1) dla pojazdu pozostajgcego w dyspozycji Gminnego Os$rodka Kultury w Kwidzynie -
w oparciu o dzienng karte drogowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.
§6
1. Osoba odpowiedzialna za pojazd (kierujgcy pojazdem) oraz osoba wyznaczona do wydawania
i rozliczania kart pracy pojazdéw zobowigzane sg do:
1) zapewnienia rzetelnego i terminowego rozliczania zuzycia paliwa,
2) rzetelnego weryfikowania zapiséw w karcie pracy pojazdu,
3) informowania o wystepujacych nieprawidtowosciach w gospodarce paliwem,
2. Rozliczen zuzycia paliw kierowca pojazdu dokonuje przez wiasciwe wypetnienie kart do
dziesigtego dnia roboczego nastepnego miesigca (po uptywie miesigca, na ktéry byta wystawiona
karta).



§7
1. Pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym rozliczen zuzycia paliwa dokonuje:
1) referent
2. Osoba prowadzgca ewidencje kart drogowych jest zobowigzana do zwrotu nieprawidiowo

wypetnionego druku karty w celu wprowadzenia poprawek.

§8

1. Kazdorazowe zuzycie w okresie rozliczeniowym wiekszej ilosci paliwa od wynikajgcej
z okres$lonych norm wymaga przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego przez referenta
Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie, odpowiedzialnego za rozliczenie paliwa.

Kierujacy pojazdem, sktada stosowne wyjasnienie wskazujgce przyczyny powstania niedoboru.
Nie zlozenie wyjasnienia jest rownoznaczne z obcigzeniem w/w osoby za powstate niedobory
wedtug aktualnych cen paliwa.

4. W przypadku nieuzasadnionego ponadnormatywnego =zuzycia paliwa, po stronie osoby
odpowiedzialnej za ten fakt powstaje obowigzek zwrotu kwoty odpowiadajgcej wartosSci
przekroczenia normy lub uzupetnienia brakujgcej ilosci materiatéw pednych.

5. Wynik postepowania wyjasniajgcego zaistnialg sytuacje wymaga zatwierdzenia przez Dyrektora
Osrodka.

§9
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi Osrodka, odpowiedzialnego za realizacje zadan,
o ktérych mowa w § 7.

§10

Zasady rozliczania zuzycia norm paliwa, ustalone niniejszym zarzgdzeniem, obowigzujg od dnia 10

pazdziernika 2013 roku.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



1. Samochdéd stuzbowy Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 7/13
Dyrektora GOK w Kwidzynie
z dnia 10 pazdziernika 2013r.

Lp. Rodzaj, marka, typ pojazdu Rodzaj Norma zuzycia Rodzaj karty
paliwa paliwa
w litrach/ 100km
1 Renault TraficClim 2,7 ON 8,4 dzienna karta

drogowa




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 7/13
Dyrektora GOK w Kwidzynie
z dnia 10 pazdziernika 2013r.

Protokot
sporzgdzony w dniu ........ccccceeeeennne. 20....r. na okoliczno$¢ ustalenia normy zuzycia paliwa na 100 km
dla samochodu STUZDOWEJO .......cueeviiiiiiiiiie e

Komisja w skfadzie:

dokonata testowania zuzycia paliwa przez pojazd .............coovvvviieiieieiiiii e o nrrej.
................................. celem ustalenia normy zuzycia paliwa na 100 km.

Na ustalenie zuzycia paliwa pozwolit test przeprowadzony w dniach:

................................................................. 20 .....r. jazda po trasach miejsko - wiejskich

Stan licznika na poczatku jazdy: .... km

Przed wyjazdem zbiornik zatankowano ....... litréw do petnego, ;. ......... litrw w zbiorniku.

W trakcie jazdy zatankowano ......... litréw.

Stan licznika na koniec jazdy: ......... km

Na koniec zatankowano do petnego zbiornika ............. litrow.

Przejechano tacznie ........ km, zuzyto rzeczywiscie ................ litrow paliwa (......... litrow pozostatych po
skonczonej jezdzie).

Stwierdzono, iz zuzycie paliwa na 100km wynosi: ....... litrow

Podpisy cztonkéw komisiji:



