ZARZADZENIE NR 10/13
Dyrektora Gminnego O$rodka Kultury w Kwidzynie

z dnia 29 listopada 2013 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu zaméwien w Gminnym Osrodku Kultury
w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartosé¢ szacunkowa
nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro

Na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004., Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U.
z 2010r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
157, poz. 1240 z pézn. zm.).

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie obowigzek stosowania procedur udzielania zaméwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci
kwoty 14.000 euro zgodnie z regulaminem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzagdzenia.

§ 2.

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2013 r. Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie w sprawie: regulaminu
udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000
euro z dnia 17 stycznia 2013 roku.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujgcg od 01 stycznia 2014 roku.

Zatacznik do Zarzadzenia Nr 10/13
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie z dnia 29 listopada 2013r.



1.

I e

Regulamin zaméwien w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie
na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro

Rozdziat |
Postanowienia ogdine

§1.
Regulamin udzielania przez Gminny O$rodek Kultury w Kwidzynie zamdowien publicznych, ktérych warto$¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacje planowania, przygotowania prowadzenia i udzielania przez Gminny
Osrodek Kultury w Kwidzynie, zwang dalej ,Instytucja zamawiajgcg”, zamowien publicznych z pominieciem
stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo Zamowien  Publicznych
(Dz. U. z2010r. Nr 113, poz. 759, z p6zn zm.), zwanej dalej ,Prawem zamdéwien publicznych”

§2.

Przepisy Regulaminu stosuje sie do udzielanych przez Instytucje zamawiajgcg zamowien publicznych
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, finansowanych ze $rodkéw publicznych, wylgczonych stosownie
do art. 4 pkt 8 Prawa zamdwien publicznych spod rygoréw tejze ustawy, tj. o wartosci nie przekraczajgcej
wyrazonej w ztotych polskich rownowartosci kwoty 14 000 euro.

W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byto przewidziec,
a zachodzi konieczno$¢ natychmiastowego wykonania zamowienia publicznego, dyrektor Instytucji
zamawiajgcej, zwany dalej ,Dyrektorem”, moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od stosowania przepisow
Regulaminu w zakresie procedury pordwnywania ofert i realizowa¢ zamowienie z jednym wybranym wykonawca.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy ze wskazaniem przyczyn zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie
nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej.

§3.

lekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Cenie — rozumie sie przez to warto$¢ wyrazong w jednostkach pienieznych, ktérg Instytucja zamawiajgca jest
obowigzana zaptaci¢ wykonawcy za wykonanie zamoéwienia publicznego; w cenie uwzglednia sie podatek
od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw Swiadczenia wykonawcy
na rzecz Instytucji zamawiajgcej w postaci dostaw, ustug lub robét budowlanych podlegajg obcigzeniu podatkiem
od towarow i ustug oraz podatkiem akcyzowym;

Glownym ksiggowym — rozumie sie gtéwnego ksiegowego Instytucji zamawiajacej;

Zastepcy dyrektora — rozumie sie zastepce dyrektora Instytucji zamawiajgce;j;

Pracowniku — rozumie sie pracownika Instytucji zamawiajgcej;

Postepowaniu — rozumie sie przez to procedure zmierzajgcg do udzielenia zamowienia publicznego;

Planie zamoéwien publicznych — rozumie sie przez to rejestr planowanych przez Instytucje zamawiajacg w roku
obrotowym zamdéwien publicznych o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci
kwoty 14 000 euro;

Zaméwieniach publicznych - rozumie sie przez to umowy odptatne zawierane pomiedzy Instytucjg
zamawiajgcg a wykonawcg, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane Swiadczone przez
wykonawce na rzecz Instytucji zamawiajgcej wytgczone stosownie do art. 4 pkt 8 Prawa zaméwien publicznych
spod rygorow tejze ustawy, to jest o wartosci nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci
kwoty 14 000 euro;

Wartosci zamowienia — rozumie sie przez to catkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku
od towardw i ustug ustalone przez wnioskodawce z nalezytg starannoscia;

Wykonawcy — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nie posiadajaca
osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenia zamdwienia publicznego, ztozyta lub zawarta umowe
w sprawie zamdwienia publicznego.



10. Dostawie — rozumie sie przez to nabywanie rzeczy,

11. Ustugach - rozumie sie przez to wszelkie Swiadczenia wykonawcy na rzecz Instytucji zamawiajgcej
na podstawie odptatnej umowy zawieranej miedzy Instytucjg zamawiajgcg a wykonawcg, ktérych przedmiotem
sg dostawy oraz roboty budowlane,

12. Robotach budowlanych — rozumie sie przez to wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623,
z pézn. zm.).
Rozdziat Il

Ogdlne zasady udzielania zaméwien publicznych oraz wydatkowania srodkéw

§4.
Zamowienia publiczne dokonywane sg na zasadach okreslonych w Regulaminie a takze w szczegdlnosci
na podstawie przepisow Prawa zamowienh publicznych, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z pézn. zm.), ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123, z pdzn. zm.), oraz regulamindéw i innych przepisow
wewnetrznych regulujgcych organizacje, ustroj i funkcjonowanie Instytucji zamawiajace;j.
§ 5.
Wydatkowanie srodkéw majgce na celu nabycie w ramach zamowien publicznych dostaw, ustug lub robdt
budowlanych powinno odbywac sie:
1. w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasad:
1) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,
2) optymalnego doboru metod i srodkoéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;
2. w sposéb umozliwiajagcy terminowa realizacje zadan.

Rozdziat lli
Odpowiedzialnos$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§ 6.
Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania na podstawie przepiséw Regulaminu ponosi
dyrektor, zastepca dyrektora, gtébwny ksiegowy a takze pracownicy w zakresie powierzonym Regulaminem
lub upowaznieniem Dyrektora.

§7.
W wyjatkowych przypadkach Dyrektor moze powierzyé przygotowanie i przeprowadzenia postepowania podmiotowi
specjalizujgcemu sie w swiadczeniu tego typu ustug.

Rozdziat IV
Planowanie zaméwien publicznych

§8.
1. Zaméwienia publiczne udzielane sg zgodnie z Planem zaméwien publicznych Instytucji zamawiajgce;j
obejmujgcym dany rok obrotowy.

2. Zmiany planu finansowego Instytucji zamawiajgcej uwzglednia sie kazdorazowo w Planie zaméwien
publicznych Instytucji zamawiajgce;.

§9.
1. Plan zaméwien publicznych opracowuje Zastepca dyrektora w uzgodnieniu z gtdbwnym ksiegowym
i przedstawia do zatwierdzenia dyrektorowi najp6zniej do 31 grudnia, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku
Nr 1 do Regulaminu.

2. Plan zamoéwienh publicznych podlega aktualizacji zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
3. Wszelkie zmiany i aktualizacja danych w planie zaméwien publicznych sg rejestrowane.



Rozdziat V
Opis przedmiotu zamoéwienia publicznego

§10.
Opis przedmiotu zaméwienia powinien zapewnia¢ wyboér najkorzystniejszej oferty.
§11.

1. Opisujgc dokfadnie i szczegétowo przedmiot zamowienia publicznego, nalezy kierowac¢ sie przede wszystkim
potrzebami Instytucji zamawiajgcej, uwzgledniajagc wszystkie wymagania i okolicznosci majgce wptyw na
sporzgdzenie oferty.

2. W opisie przedmiotu zamowienia publicznego nalezy zawrze¢ minimalne warunki techniczne, jakosciowe
i funkcjonalne, opisane za pomocg norm, aprobat, systemoéw odniesienia.

3. Przedmiotu zamdwienia publicznego nie mozna opisywac przez wskazanie znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikacjg przedmiotu zamdwienia i nie ma mozliwosci opisania
przedmiotu zamowienia za pomocg dostatecznie dokfadnych okreslen, a wskazaniu takiemu towarzyszg
wyrazy ,lub rownowazne”,

4. Opisu przedmiotu zamodwienia publicznego na roboty budowlane dokonuje sie za pomoca dokumentac;i
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robé6t budowlanych.

Rozdziat VI
Ustalenie wartosci zamoéwienia publicznego

§ 12.

1. Przy ustalaniu wartosci zamowienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie zamowienia publicznego
na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu uniknigcia stosowania przepiséw Prawa zamowien publicznych.

2. Wartos¢ zamodwienia publicznego okreslong w euro oblicza sie zgodnie z zasadami okreslonymi
w Prawie zamoéwien publicznych tj. dzielac warto$¢ netto zamdwienia publicznego w ztotych przez kurs euro
okreslony w obowigzujgcych na dzieh przeliczenia przepisach, wydanych na podstawie art. 35 ust. 3 Prawa
zaméwien publicznych.

3. Jezeli po ustaleniu wartosci zamodwienia publicznego nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wptyw
na dokonanie ustalenia wartosci zamdwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania dokonuje sie
zmiany warto$ci zamowienia publicznego.

§ 13.

1. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia publicznego na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub praw
bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia publicznego na ustugi jest wartos¢ rynkowa swiadczen objetych
zamowieniem publicznym.

3. Postawg obliczenia wartosci zamdwienia publicznego na roboty budowlane jest kosztorys inwestorki albo
planowany koszt robé6t budowlanych. Jezeli przedmiotem zamdwienia publicznego, oprocz wykonania robét
budowlanych, jest tez ich zaprojektowanie, to warto§¢ zamodwienia publicznego ustala sie na podstawie
planowanych kosztéw prac projektowych i robét budowlanych.

4. Przy obliczaniu warto$ci zamdwienia publicznego na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw
zwigzanych z wykonywaniem robo6t budowlanych oddanych przez Instytucje zamawiajgcg do dyspozycji
wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamowienia publicznego na podstawie realidw rynkowych, szacunek
wartosci zaméwienia publicznego mozna oprze¢ na aktualnie i powszechnie stosowanych katalogach,
cennikach i taryfikatorach.

6. Podstawg obliczenia warto$ci zamodwienia publicznego na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo jest:

1) taczna wartos¢ zamowien publicznych na tozsame ustugi i dostawy, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian iloSciowych zamawianych
dostaw lub ustug oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug
konsumpcyjnych ogétem ustalonego w ustawie budzetowe;.

Rozdziat VIl



Zasady udzielania zaméwien

§ 14.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia powinno by¢ przeprowadzone w sposdb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia.

ZamoOwienia udziela sie wylgczne wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu,
w formie umowy/zlecenia po uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.

W umowie Instytucja zamawiajgca powinna okresli¢ cene, sposob ptatnosci, termin realizacji zamodwienia,
ewentualne kary za niedotrzymanie warunkéw umowy oraz protokolarny odbidr przedmiotu zamowienia.
Do w/w uméw stosuje sie niniejsze wytyczne oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu zamowienia,
w szczegoélnosci: jakosé, funkcjonalno$é, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych
technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania
zamowienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i ocen ofert.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia jest jawne.

Postepowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Rozdziat VIlI
Procedury udzielania zamoéwien publicznych

§ 15.
Postepowanie udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach:

1) Wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci 2500 euro bez podatku
od towarow i ustug;

2) Wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 2500 euro do 5000 euro
bez podatku od towaréw i ustug;

3) Wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 5000 euro do 14 000 euro
bez podatku od towaréw i ustug.

Postepowanie udzielania zamodwiehh okreslone w niniejszym Regulaminie, dotyczg zamodwienh
o wartosci przekraczajgcej wyrazong w ziotych réwnowartos¢ kwoty 2500 euro do 14000 bez podatku
od towarow i ustug.

Do zamdéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 2500 euro bez
podatku od towardw i ustug, nie stosuje sie przepisow niniejszego regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak
dokonywane w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania najlepszych
efektéw z danych naktadéw.

Decyzja o udzieleniu zaméwienia nalezy do Dyrektora.

1) Pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia, przygotowuje wniosek sporzadzony wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku Nr 2 do Regulaminu.

2) Whniosek podlega akceptacji Dyrektora po uprzedniej akceptacji Wniosku przez gtéwnego ksiegowego,
ktéry sprawdza dostepnos¢ srodkéw finansowych i angazuje srodki na realizacje zadania na podstawie
wartosci zamoéwienia i specyfiki zamowienia.

3) Decyzja dyrektora o udzieleniu danego zamdéwienia/akceptacja wniosku, zawarta zostaje w tresci
Whniosku, o ktéorym mowa w pkt. 1.

4) W przypadku braku pracownika, formularz Wniosku wypetnia Zastepca dyrektora lub Dyrektor.

5) Na podstawie zatwierdzonego przez Dyrektora wniosku pracownik odpowiedzialny za realizacje danego
zaméwienia publicznego przystepuje do procedury o udzielenie zaméwienia.

§16.
Szczegodtowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 2500 do 5000 euro



1. W przypadku zaméwien od 2500 do 5000 euro pracownik realizujgcy zamowienie dokonuje rozeznania cen
telefonicznie, pocztg elektroniczng, faksem, pisemnie lub poprzez portale internetowe, zapraszajgc
do skfadania ofert co najmniej 2 wykonawcéw.

2. Z przeprowadzonego rozeznania pracownik sporzadza notatke (zatgcznik Nr 3 do Regulaminu).

3. Instytucja zamawiajgca udziela zamoéwienia wykonawcy, ktéry przedstawit pisemnie najkorzystniejszg oferte
(oferta moze by¢ ztozona Instytucji zamawiajgcej osobiscie lub przestana pocztg, faksem lub e-mailem)

4. Zamowienie udzielane jest na podstawie pisemnej umowy/zlecenia.(zatgcznik Nr 4 do Regulaminu).

5. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza
sie notatke stuzbowa.

§17.
Szczegétowa procedura udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 5000 do 14000 euro

1. W przypadku zaméwien o wartosci od 5000 do 14000 euro zlecenie zamowienia nastepuje do co najmniej
trzech wykonawcow realizujgcych dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamdwienia;

2. Zaleca sie, aby zapytanie ofertowe, ktérego wzor okresla zatgcznik Nr 5 Regulaminu byto w formie pisemnej
(listem poleconym lub ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru), elektronicznej lub faksem, zachowujgc dowody
nadania.

3. Udzielenie zamoéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty, spetniajgcej wymogi
co do przedmiotu zaméwienia.

4. Instytucja zamawiajgca udziela zamdwienia wykonawcy, ktéry przedstawit pisemnie (za posrednictwem
poczty, faksu lub drogg elektroniczng) najkorzystniejszg oferte.

5. Przyjmuje sie, ze Wykonawca moze zlozy¢ swojg oferte na innym druku niz wystany do niego — istotne,
aby jego oferta zawierata elementy skladowe zawarte na druku oferty.

6. Udzielenie zaméwienia wykonawcy zatwierdza Dyrektor lub Zastepca dyrektora w tresci wniosku
0 udzielenia zaméwienia.

7. Zamoéwienie udzielane jest na podstawie pisemnej umowy, w ktorej okreslone zostajg szczegdtowe warunki
realizacji zamoéwienia.

8. Wymodg okreslony w ust. 1, dotyczacy ilosci potencjalnych wykonawcow, nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegodlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdét budowlanych
uzasadnione jest zlecenie realizacji zamodwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy
nalezy dotgczyé do protokotu w formie pisemnej z oznaczeniem stron oraz opisem przedmiotu zamoéwienia
i terminem jego realizacji; dokument ten nalezy opatrzy¢ datg sporzgdzenia, imieniem i nazwiskiem
sporzadzajgcego, jego stanowiskiem i podpisem.

9. Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza
sie notatke stuzbowa.

Rozdziat IX
Dokumentacja postepowania

§ 18.

Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem rejestrowym wedtug formuty: kolejny numer/rok
§19.

1. Pelna dokumentacja zwigzana z kazdym postepowaniem powinna by¢  archiwizowana
i przechowywana w sposéb gwarantujgcy nienaruszalnosgé.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust.1, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane z przygotowaniem
i prowadzeniem postepowania, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

1) zlozonych ofert;

2) wydrukow ofert/cennikéw z portali internetowych;

3) notatek stuzbowych;

4) korespondenciji i sporzgdzonych notatek w toku postepowania;
5) w wyniku udzielenia zlecen udzielonych wykonawcom:;

6) umodw zawartych w wyniku udzielenia zamdwienia publicznego;
7) rachunkow i faktur.



3. Okres przechowywania dokumentacji postepowania nie moze by¢ krétszy niz 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania, a w przypadku, gdy zamdwienia jest udzielana na podstawie umowy zawartej z wykonawcag
- 10 lat od dnia jej zawarcia.

§ 20.
1. Zamdéwienia publiczne podlegajg wpisowi do rejestru zamoéwien publicznych.
Rejestr, o ktérym mowa w ust.1, zawiera:
1) numer rejestrowy zamdéwienia publicznego;
2) numer zamowienia w planie zamowien publicznych;
3) warto$é zamodwienia netto i brutto w ztotych;
4) okreslenie przedmiotu zaméwienia;
5) date zawarcia umowy lub wystawienia zlecenia;
6) numer umowy lub zlecenia;
7) nazwe i adres wykonawcy;
8) wskazanie terminu realizacji zamowienia publicznego;
9) numer dokumentu/ dokumentéw zakupu;
10) uwagi.
§21.

Umowy w sprawie zamoéwien publicznych nalezy sporzadza¢ w 3 egzemplarzach: 1 egzemplarz dla wykonawcy,

2 egzemplarze dla Instytucji zamawiajgce.

§ 22.
Na zaméwieniach, umowach, zleceniach, fakturach i innych dokumentach finansowych nalezy zamieszczac¢
informacje o sposobie wyboru wykonawcy.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§ 23.
1. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikéw Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie.
2. Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga Dyrektor.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu zaméwien w Gminnym Osrodku Kultury
w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro

PLAN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ
W ZLOTYCH POLSKICH ROWNOWARTOSCI KWOTY 14 000 EURO

Lp.

Szacunkowa wartos¢

zamowienia

Rodzaj Osoba
Lo Planowany d )
zamoéwienia odpowie-
Przedmiot EURO PLN termin .p _
(dostawy, L. L dzialnaza | Uwagi
. zamoéwienia realizacji L
ustugi, roboty . . . | zamowieni
zamoéwienia
budowlane) e

netto netto | brutto




Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu zaméwien w Gminnym Osrodku Kultury
w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro

Kwidzyn, dnia ......cccccceeeeviiennee.
Znak sprawy ..................
Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie

Whiosek o udzielenie zamodwienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy Pzp

Whnioskuje o udzielenie zamowienia na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo
zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 nr 113 poz. 759) w zakresie obejmujgcym:

(okreslenie przedmiotu zamdéwienia)

Termin wykonania zamdéwienia (jezeli konieczne jest okreslenie terminu): ...
Warto$¢ zaméwienia nie przekroCzy ..........ccoceceveeennnnns zt netto, tj. wartos¢ brutto: ..., zt, w tym
podatek VAT: .........c....... ZE (STOWNIE: ...ttt e e e e e zt netto).

ZrOOHO fINANSOWANIA: .......vvviveteeetceceetcececece ettt ettt ettt ettt ettt et e et e s a e se s e et et e s et et et et et et et et et et et esesesesesesesesesnsnnanas

Oferty ztozyli nastepujgcy wykonawcy:

1. na kwote brutto ................ zt.
20 na kwote brutto ................ zt.
3 na kwote brutto ................ zt.

Wyjasnienie dotyczgce braku ofert poréwnywalnych lub konkurencyjnych:

QLT e ) 1 = T o SO

(nazwa i siedziba wykonawcy, ktéremu ma by¢ udzielone zamowienie)



Wartos¢ zamowienia nie przekroczy wyrazonej w zt wartosci 14 000 euro w danym roku budzetowym. Udzielenie
zamowienia nie stanowi naruszenia art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Oswiadczam, ze wydatek zostanie dokonany w sposdb celowy i oszczedny, zgodnie z art. 44 ust.3 ustawy
o finansach publicznych.

(Podpis pracownika merytorycznego)

(Akceptacja Gtdwnego Ksiegowego) (Akceptacja Dyrektora GOK)



Zatagcznik Nr 3 do Regulaminu zamoéwien w Gminnym
Osrodku Kultury

w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14 000 euro

Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku

Opis przedmiotu zamowienia:
Termin realizacji/wykonania zaméwienia:

Warto$¢ zaméwienia zt brutto ustalona na podstawie rozeznania rynku (telefoniczny,
zapytanie
0 ceng, wydruki internetowe).

4. Nazwisko i imie osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia:

Data ustalenia wartosci zamowienia:

6. Informacje dotyczgcg ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:

Lp. Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Oferowana cena
(wymieni¢) Netto/brutto

1.

2.

3.

7. Informacje uzyskano w dniach:
8. Wybrano wykonawce nr.

9. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

Notatke sporzadzit/ta




Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu zamoéwien w Gminnym
Osrodku Kultury

w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14 000 euro

Kwidzyn, dnia........cccccceeeuvneee.
Znak sprawy ..........cc.......

ZLECENIENR .................. Do,

Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie z siedzibg w Marezie ul. Dtuga 5, adres: ul. Grudzigdzka 30,

82-500 Kwidzyn, NIP 581-18-09-442, reprezentowany przez: dyrektora Katarzyne Bednarek, dziatajgc

w warunkach okreslonych w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych

(Dz. U. 2)

P4 L= o RO PP TPPPPPPPPRPPIN

(nazwa i siedziba wykonawcy)

(okreslenie przedmiotu zaméwienia)

Termin wykonania zamadwienia Ustala SIE dO™: ...
Strony ustalajg, ze wynagrodzenie za wykonanie zamdwienia/zlecenia nie przekroczy ..........cccccceee....

zt brutto

(STOWNIE: .. ztotych) w tym........ % podatek VAT w
WYSOKOSCI ettt zh, **

Wynagrodzenie ptatne jest przelewem na konto Wykonawcy, w terminie ................cocceeee dni od dnia
doreczenia

faktury VAT*/rachunku® Gminnemu Osrodkowi Kultury w Kwidzynie, po podpisaniu protokotu odbioru*.

(Gtéwny Ksiegowy lub osoba upowazniona) (Dyrektor jednostki lub osoba
upowazniona)



Sporzadzit:

* - jezeli wystepuje potrzeba okreslenia terminu

** - jezeli wykonawca nie jest ptatnikiem VAT, podaje sie cene z pominieciem zapiséw o tym podatku

Znak sprawy .............e.....

(piecze¢ zamawiajgcego)

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu zamoéwien w Gminnym
Osrodku Kultury

w Kwidzynie na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych
warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych
réwnowartosci 14 000 euro

Kwidzyn, dnia

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy sie z prosba o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot zamoéwienia:

Inne istotne warunki zamowienia przysziej umowy



Oferte prosimy:

1. zlozy¢ osobiscie:
biuro Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie, ul. Grudzigdzka 30, 82-500 Kwidzyn, pokdj nr
37, l pietro.

2. pocztg elektroniczng na adres mailowy osoby prowadzacej postepowanie, {j.

Zastrzega sie, ze niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do udzielenia zaméwienia.

(Podpis pracownika
merytorycznego)
W zatgczeniu
- wzér oferty Wykonawcy;
- oswiadczenie.
- Wzor -
....................................... cdnia....

(Nazwa/Pieczatka wykonawcy)
Gminny Osrodek Kultury w
Kwidzynie
z siedzibg w Marezie ul. Dluga
5,
biuro Kwidzyn, ul.
Grudzigdzka 30
82-500 Kwidzyn



OFERTA WYKONAWCY
w zwigzku z zapytaniem ofertowym Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie z dnia...........ccccceeenns

NAZWEA WYKONAWCY & ooeiiiieiiiiiiieiie e e e e sttt e e e e e e s ettt e e e e e s e s ta e e eeeee s s s s s taeaeeeaeesasnsnteaeeeeeeesannsnteneeaaesssansntnnneeaennnnnns

F N LYY AT T=To bd | o = YA o T F= LY o) SRR

Telefon, fax, e-mail wykonawcy:
Cena
Wartosé¢
Przedmiot brutto
L.p. L. ilosé/sztuki netto brutto VAT (ilo$é/sztuki Uwagi
zamowienia
X cena
brutto)

W cene brutto wliczone wszystkie koszty wykonania zamoéwienia.

Zapoznalem sie z warunkami okreslonymi w zapytaniu ofertowym i nie wnosze do nich

zastrzezen.

W przypadku wyboru mojej oferty zobowiagzuje sie dostarczyé¢:

(podpis wykonawcy
lub osoby

uprawnionej)



- wzor -

(Nazwa/Pieczatka wykonawcy)
Gminny Osrodek Kultury w
Kwidzynie
z siedzibg w Marezie ul. Dluga
S,
biuro Kwidzyn, ul.
Grudzigdzka 30
82-500 Kwidzyn

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW

Oswiadczam ze:
1.
2.
3.



miejscowosé, data podpis osoby
upowaznionej
do
reprezentowani
a Wykonawcy



