ZARZADZENIE NR 3/14
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 16 kwietnia 2014 r.

w sprawie powotania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek
w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie

Na podstawie rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych oraz §17 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie, nadanego Zarzadzeniem Nr 3/2013 Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 5 kwietnia 2013r.

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powotuje sie komisje ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek, w nastepujgcym
skfadzie :

1) Krzysztof Lis - przewodniczacy
2) Kamila Bartczak - cztonek

3) Elzbieta Jabtonska — czionek

§ 2. 1. Zadania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek:
1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich pieczeci i pieczgtek w O$rodku

2) zakwalifikowanie pieczeci i pieczatek nieaktualnych lub uszkodzonych do likwidacji
na podstawie ogledzin oraz sporzgdzenie protokotu.

3) ich fizyczna likwidacja po akceptacji protokotu przez referenta i ostatecznie przez
Dyrektora.

4) sporzgdzenie protokotu fizycznej likwidacji pieczeci, przekazanie obu protokotow
do stanowiska referenta

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisji.



§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/14
Dyrektora GOK z dnia 16 kwietnia 2014 roku.

PROTOKOL Z INWENTARYZACI
PIECZECI | PIECZATEK
GMINNEGO OSRODKA KULTURY W KWIDZYNIE

Komisja ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek w Gminnym Osrodku Kultury
w Kwidzynie w sktadzie osobowym:

1) e - przewodniczacy
2) - cztonek
3) s — cztonek

przeprowadzita inwentaryzacje pieczeci i pieczatek w Osrodku , wedtug zatacznika nr 1 do
niniejszego protokotu oraz na podstawie ogledzin zakwalifikowata nieaktualne i uszkodzone pieczeci
i pieczatki do likwidacji, wedtug ztgcznika nr 2 do niniejszego protokotu.

Podpisy Komisji:

( data i podpis referenta)



(data i podpis Dyrektora)

W zatacznikach do protokotu nalezy przedstawi¢ wykaz zinwentaryzowanych pieczeci i pieczatek
z odciskami oraz wykaz pieczeci i pieczatek proponowanych do likwidacji.



Zalacznik nr 1 do protokolu inwentaryzacji

pieczeci | pieczatek GOK
w Kwidzynie z dnia 16 kwietnia 2014r.

WYKAZ PIECZATEK | PIECZECI GMINNEGO OSRODKA KULTURY W KWIDZYNIE
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Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/14
Dyrektora GOK z dnia 16 kwietnia 2014 roku.

PROTOKOL Z LIKWIDACII
PIECZECI | PIECZATEK
GMINNEGO OSRODKA KULTURY W KWIDZYNIE

ZDNIA .. s
Komisja Komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczeci i pieczatek
w sktadzie osobowym:
1) s — przewodniczacy
2) e, - cztonek
3) — cztonek

Po zatwierdzeniu protokotu z inwentaryzacji pieczeci i pieczatek Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie przez referenta oraz Dyrektora komisja dokonata likwidacji ................. sztuk pieczeci
| PIECZGLEK  PrZEZ oottt et te st st e et e et et et e e aesaeete st stenebeatesbebeet e et easese et eteseenseanbenterens
wedtug zatgcznika zatgcznik do niniejszego protokotu.

Odzyskane z pieczeci obudowy w ilosci ............... , przekazano referentowi w celu ponownego ich

wykorzystania.

Podpisy cztonkéw komisji:

W zatagczniku do protokotu nalezy przedstawic¢ wykaz zlikwidowanych pieczeci i pieczatek

z odciskami.



Zalacznik do protokotu inwentaryzacji
pieczeci i pieczatek GOK
w Kwidzynie z dnia 16 kwietnia 2014r.
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Zalacznik do protokotu inwentaryzacji
pieczeci i pieczatek GOK
w Kwidzynie z dnia 16 kwietnia 2014r.
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