
ZARZĄDZENIE NR 3/14 

Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie 

z dnia 16 kwietnia 2014 r. 

 

w sprawie powołania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek  

w Gminnym Ośrodku Kultury w Kwidzynie 

 

 

Na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji 

kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

działania archiwów zakładowych oraz §17 Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Ośrodka Kultury  

w Kwidzynie, nadanego Zarządzeniem Nr 3/2013  Dyrektora Gminnego Ośrodka Kultury w Kwidzynie 

z dnia 5 kwietnia 2013r. 

zarządzam, co następuje: 

 

§ 1. 1. Powołuję się komisję ds. inwentaryzacji i  likwidacji pieczęci i pieczątek,  w następującym 

składzie : 

1) Krzysztof Lis - przewodniczący 

2) Kamila Bartczak - członek 

3) Elżbieta Jabłońska – członek 

 

§ 2. 1. Zadania komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek: 

1) przeprowadzenie inwentaryzacji wszystkich pieczęci i pieczątek w Ośrodku 

2) zakwalifikowanie pieczęci i pieczątek nieaktualnych lub uszkodzonych do likwidacji  
na podstawie oględzin oraz sporządzenie protokołu. 

3) ich fizyczna likwidacja po akceptacji protokołu przez referenta i ostatecznie przez 
Dyrektora.  

4) sporządzenie protokołu fizycznej likwidacji pieczęci, przekazanie obu protokołów  
do stanowiska referenta 

  

§ 3.  Wykonanie zarządzenia powierza się przewodniczącemu komisji. 

 

       

    

 



§ 4.  Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 3/14  

Dyrektora GOK z dnia 16 kwietnia 2014 roku.  

 

PROTOKÓŁ Z INWENTARYZACJI  

PIECZĘCI I PIECZATEK  

GMINNEGO OŚRODKA KULTURY W KWIDZYNIE 

Z DNIA ………………………………………………………. 

 

     Komisja ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek w Gminnym Ośrodku Kultury  

w Kwidzynie w składzie osobowym:  

1) ……………………………… - przewodniczący  

2)  …………………………….. - członek 

3)  …………………………….. – członek  

 

przeprowadziła  inwentaryzację  pieczęci i pieczątek w Ośrodku , według załącznika nr 1 do 

niniejszego protokołu oraz na podstawie oględzin zakwalifikowała nieaktualne  i uszkodzone pieczęci 

i pieczątki  do likwidacji, według  złącznika nr 2 do niniejszego protokołu.   

                                                                                                                               

Podpisy Komisji: 

 1………………………………… 

 2…………………………………. 

 3…………………………………. 

Opinia: 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………. 

( data i podpis referenta) 

 

 

 

 

 



Opinia: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………… 

(data i podpis Dyrektora)  

 

W załącznikach do protokołu należy przedstawić wykaz zinwentaryzowanych pieczęci i pieczątek  

z odciskami  oraz wykaz pieczęci i pieczątek proponowanych do likwidacji. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 3/14  

Dyrektora GOK z dnia 16 kwietnia 2014 roku.  

 

PROTOKÓŁ  Z LIKWIDACJI 

PIECZĘCI I PIECZATEK  

GMINNEGO OŚRODKA KULTURY W KWIDZYNIE 

Z DNIA…………………………………………………………. 

 

      Komisja Komisji ds. inwentaryzacji i likwidacji pieczęci i pieczątek  

w składzie osobowym:  

 

1) ……………………….– przewodniczący  

2) ………………………. - członek 

3)  ………………………. – członek  

 

 

Po zatwierdzeniu protokołu z inwentaryzacji pieczęci i pieczątek Gminnego Ośrodka Kultury  

w Kwidzynie przez referenta oraz Dyrektora komisja  dokonała likwidacji ……………..  sztuk pieczęci  

i pieczątek przez …………………………………………………………………………………………………………………………… 

według załącznika załącznik do niniejszego protokołu.  

Odzyskane z pieczęci obudowy w ilości ……………, przekazano referentowi w celu ponownego ich 

wykorzystania. 

 

                                                                                                                                  Podpisy członków komisji: 

 1…………………………………… 

 2…………………………………… 

 3…………………………………… 

 

W załączniku do protokołu należy przedstawić wykaz zlikwidowanych pieczęci i pieczątek  

z odciskami. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


