ZARZADZENIE NR 35/23

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Kwidzynie
z dnia 15 wrzes$nia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji
zdarzen gospodarczych dokumentujgcych realizacje zadania
pod nazwa: ,,Powislanski stréj ludowy - uzupetnienie”

Na podstawie:

e §8 pkt 8lit a Regulaminu Organizacyjnego Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Kwidzynie,

e art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.1488 z pdzn. zm.),

e w zwigzku z podpisang przez Gminny Osrodek Kultury i Biblioteke w Kwidzynie umowa nr 35/2023/NCK/EPM z dn. 03-
08-2023 r. na realizacje zadania Powislanski stréj ludowy — uzupetnienie w ramach Programu Etno Polska. Edycja 2023
ze srodkow finansowych Narodowego Centrum Kultury

zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadzam, jako obowigzujgce zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujgcych realizacje zadania pod nazwa: , Powislaniski stréj ludowy -
uzupetnienie”, w ramach Programu Etno Polska. Edycja 2023 ze srodkéw finansowych
Narodowego Centrum Kultury, zgodnie z umowa nr 35/2023/NCK/EPM z dnia
03-08-2023 r., stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem z dniem podpisania i ma zastosowanie do prowadzenia
ksigg rachunkowych od dnia 4 wrzesnia 2023 r.

/-/ Norbert Cesarz

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki
w Kwidzynie



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 35/23
Dyrektora GOKiB w Kwidzynie
z dnia 15 wrzesnia 2023 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczace ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujgcych realizacje zadania pod nazwa: ,, Powislaniski stréj ludowy - uzupetnienie,
w ramach Programu Etno Polska .Edycja 2023 ze srodkdéw finansowych Narodowego Centrum
Kultury, zgodnie z umowag nr 35/2023/NCK/EPM z dnia 03-08-2023 r.

I. W zaktadowym planie kont wprowadza sie nastepujgce konta:
1. Konta analityczne

ZESPOt 1 — SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE
KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

130  Rachunek biezacy jednostki

130-05 Etno Powislanski stréj ludowy

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA
201 - Rozrachunki z odbiorcamii dostawcami
249-01 Dofinansowanie - projekty

Konta zespotu nr ,4” obowigzujg zgodnie z podstawowg zasada funkcjonowania polityki (zasad
rachunkowosci ) — analitycznie zgodnie ze zdarzeniem .

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
401 Zuzycie materiatéw
409 Pozostate ustugi obce

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW
750  Przychody finansowe

760  Pozostate przychody operacyjne

760-07 Etno Powislanski stréj ludowy

- Opis kont analitycznych
ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE
KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Dla konta 130 Rachunek biezgcy prowadzi sie konto analityczne

130-05 Etno Powislanski stroj ludowy

Wyodrebnione konto analityczne pierwszego stopnia 130-05 stuzy do ewidencji srodkow
pienieznych w ramach zadania : ,,Etno Powislanski stréj ludowy ” prowadzonym na
wydzielonym rachunku bankowym nr 52 8300 0009 0015 0101 2000 0030.

Na stronie Wn ujmuje sie wptywy srodkéw, na stronie Ma - wyptaty. Zapisy dokonywane sg
wytgcznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna



zgodnos¢ zapisow miedzy jednostky a bankiem.
Konto 130-05 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkédw na rachunku bankowym.

ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI | ROSZCZENIA
201 - Rozrachunki dostawcami i odbiorcami

201- Rozrachunki z dostawcami ( zobowigzania )

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkdéw z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi (z wytgczeniem wtasnych pracownikéw) z tytutu dostaw, robot i ustug.

Zobowigzania ujmuje sie w wysokosci wynikajgcej z dowoddw kontrahentéw za dostawy, roboty
lub ustugi lub dowodow korygujgcych zakup.

Konto uznaje sie z tytutu powstatych zobowigzan, a obcigza w zwigzku ze zmniejszeniem lub sptata
zobowigzan.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

» zaptate zobowigzan za otrzymane dostawy i ustugi (konto przeciwstawne 130);

» wartos$¢ wptaconych zaliczek na poczet przysztych dostaw i ustug (konto przeciwstawne
130);

» odpisanie zobowigzan przedawnionych lub umorzonych (konto przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:
» naliczone przez kontrahentéw odsetki sankcyjne (konto przeciwstawne 751);
» naliczone przez kontrahentéw kary, grzywny, odszkodowania (konto przeciwstawne 761).

Saldo konta 201, wystepujgce gtéwnie po stronie Ma, wyraza stan zobowigzan wobec dostawcéw.
W wyjatkowych przypadkach, gdy dokonano nadptaty, przedptaty na poczet dostaw moze
wystgpic saldo Wn oznaczajgce naleznosci od dostawcy.

Do konta 201 prowadzi sie ewidencje analityczng z wyodrebnieniem rozrachunkéw z
poszczegdlnymi kontrahentami.

201 — Rozrachunki z odbiorcami (naleznosci)

Konto 201 stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci z tytutu dostaw, roboét i ustug
dotyczacych odbiorcow krajowych i zagranicznych z wytgczeniem wtasnych pracownikdéw.
Naleznosci ujmuje sie w wysokosci wynikajgcej z dowoddw sprzedazy lub dowoddw korygujgcych
sprzedaz.

Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim naleznosci wynikajgce z wystawionych
dowodoéw sprzedazy i dowodow korygujgcych zwiekszajgcych sprzedaz (konto przeciwstawne —
konta zespotu 7);

Na stronie Ma konta 201 ksieguje sie przede wszystkim wptaty naleznosci od odbiorcow (konto
przeciwstawne 130);



Saldo konta 201 wystepuje w zasadzie po stronie Wn i oznacza stan naleznosci od odbiorcéw za
dostawy, roboty lub ustugi. W przypadku wystgpienia rownolegle salda po stronie Ma jego stan
oznacza wysokos¢ nadptaty (przedptaty) dokonanej przez odbiorce.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia naleznosci i
zobowigzan wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, ktére ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania oddzielnie sald naleznosci i sald zobowigzan. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i
roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 249-01 Dofinansowanie - projekty

Na koncie 249 ewidencjonuje sie rozrachunki z podmiotami wynikajgcymi z potrzeb ustalenia
naleznosci lub zobowigzan.

zapewnia ustalenie naleznosci lub zobowigzan wobec podmiotow

Saldo Wn oznaczajg stan naleznosci, roszczen, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDtUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuzg do ewidenc;ji kosztéw w uktadzie rodzajowym wg poniesionych kosztow i
ustug na kontach analitycznych pierwszego stopnia zgodnie z kwalifikacjg zdarzen .

Konta zespotu 4 wykazujg saldo Wn w ciggu roku obrotowego i wyrazajg wysokos¢ poniesionych
kosztow.

Na koniec roku obrotowego salda tych kont przenosi sie na konto 860 — , Wynik finansowy”.

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

Konto 750 — Przychody finansowe

Przeznaczone jest do ewidencji przychodéw zrealizowanych i naleznych z operacji finansowych
oraz przeksiegowania tych przychoddw na ostatni dzien roku obrotowego.

na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Do przychoddéw z operacji finansowych zalicza sie:

— odsetki od lokat i rachunkéw bankowych

Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie wszystkie przychody dotyczgce danego okresu (konto
przeciwstawne 130, 201 240), a po stronie Wn konta 750 ksieguje sie wszelkie korekty
zmniejszajace przychody (konto przeciwstawne 130, 240) oraz réwnolegty zapis techniczny:
czerwony Wn 750 /Ma 750).W koricu roku po stronie Wn konta 750 ksiegujemy przeniesienie
salda tego konta na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Do konta 750 mozna prowadzi¢ ewidencje analityczng wedtug tytutéw uzyskania przychodéw,
ze szczegdtowoscig niezbedng do sporzgdzenia rachunku zyskow i strat.

Dla konta syntetycznego 760 Pozostate przychody operacyjne prowadzi sie konto analityczne
760-7 Etno Powislaniski stréj ludowy, wyodrebniona analityka pierwszego stopnia.

Il. Zasady ogdlne

1. Ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacjg projektu prowadzone sg w biurze przy ul.
Grudzigdzkiej 30, 82-500 Kwidzyn Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Kwidzynie z siedzibg
w Marezie ul. Dtuga 5 82-500 Kwidzyn



2. Ksiegi rachunkowe Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Kwidzynie prowadzi sie przy uzyciu
komputera z wykorzystaniem systemu programu aplikacyjnego dziatajgcego w tzw. chmurze, na
ktory sktada sie program finansowo-ksiegowy FINANSE VULCAN autorstwa firmy Vulcan. Korzysta
sie z programu kadrowo — ptacowego KADRY VULCAN | PLACE VULCAN réwniez autorstwa firmy
Vulcan.

3. Podstawg ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji zadania pod nazwa: ,, Powislanski
stréj ludowy - uzupetnienie” sg faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci
dowodowe,;.

4. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonuje sie w sposdb trwaty, bez pozostawiania wolnych
miejsc pozwalajgcych na pdzniejsze dopiski lub zmiany. Zapis ksiegowy zawiera: date dokonania
operacji i utworzenia dokumentu, jego numer identyfikacyjny (chronologia), nazwa Dziennika,
Klasyfikacji budzetowej, Rodzaj planu i Nazwa zadania, zrozumiaty tekst, kwote zapisu oraz
oznaczenie kont na ktérych operacja zostata zapisana.

5. Operacje gospodarcze dotyczace podstawowej dziatalnosci statutowe] ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w odrebnych : DZIENNIKACH, ZADANIACH i RODZAJACH PLANU.

6. Wydatki ponoszone do projektéw w zakresie finansowania i realizacji wyodrebnionych zadan
w ramach srodkéw powierzonych i dotowanych np. funduszy z NCK, dla ktérych zgodnie z
odrebnymi przepisami jest zawarta umowa i wymaga utworzenia odrebnego rachunku
bankowego, dokonuje sie wyodrebnienia zdarzen gospodarczych poprzez ujmowanie ich w
odrebnym DZIENNIKU-czesciowym, ZADANIU i RODZAJU PLANU.

7. Przy zapisach w ksiegach oraz na dokumentach, w celu powigzania w kompletny system
dokumentacyjny, stosuje sie nastepujace skréty i kody :

Skrot oznaczenia Rozwiniecie Objasnienie i uwagi stosowania
FVz,FVzK, D Zak iat
z,rvzh, Bz akup materiaty Dotyczy faktur (rachunkéw)
+... (projekty finansowane, podstawowe, gospodarcze (w tym korygujacych i projektu)
np. UE, MKiDN, MHP, NCK) iinne (z projektu) y yeujacyeh 1 proj

FVz, FVzK, Dz
+... (projekty finansowane, Ustuga (z projektu)
np. UE, MKiDN, MHP, NCK)

Dotyczy faktur (rachunkdéw)
(w tym korygujgcych i projektu)

WB W tym wycigg bankowy:
+... (projekty finansowane, Wyciag bankowy - z rachunku biezgcego

np. UE, MKiDN, MHP, NCK) - z rachunku projektu ......
PK Wystawiane w celu

+... (projekty finansowane, Polecenie ksiegowania udokumentowania zapiséw

np. UE, MKiDN, MHP, NCK) ksiegowych




Identyfikatory PK czyli chronologiczny numer dla dokumentu ze statusem ,Gotowy”’—sg
wydzielone osobno dla ,PK dla dokumentéw”—PK dla dokumentéw poza BO. Dla wszystkich
typéw dokumentéw stosowany jest licznik w roku (biezgcy numer i miesigc) np. PK — 01234504 .
Dokumenty ksiegowe jednostki dotyczgcego roku kalendarzowego przechowuje sie w
segregatorach z podziatem na miesigce — z numeracja ciagta dla catego roku.

8. Dowody ksiegowe przed zaksiegowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod wzgledem:
a) merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci

b) formalno-rachunkowym

c) zgodnosci z ustawg prawo zamoéwien publicznych.

9. Sprawdzenia i opisu dokumentéw (faktur/rachunkdéw) stanowigcych podstawe rozliczenia
finansowego dotyczacych zadania pod nazwa: ,, Powislanski stréj ludowy — uzupetnienie”
dokonuje pracownik zajmujacy sie sprawa.

10. Wszystkie oryginaty dokumentéw finansowych powinny zawierac:
a) sporzadzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje:

Wydatek dotyczy zadania pn. Powislanski stréj ludowy — uzupetnienie
realizowanego zgodnie z umowa nr 35/2023/NCK/EPM

w ramach Programu Etno Polska. Edycja 2023

nazwa wydatku .....

kwota .....

Ptatne ze srodkéw .... w kwocie ..... dotyczy poz. ...... preliminarza

Data zapfaty za fakture/rachunek ...........

Forma ptatnosci ...........

b) podpisy na odpowiednich pieczeciach:
Pieczec organizacji

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

data pieczatka i podpis
Sprawdzono pod wzgledem finansowym

data pieczatka i podpis

Do zamdwienia nie stosuje sie przepisow
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

- Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z2022r. poz. 1710 z pdzn. zm.)

na podstawie art. 2, ust. 1 pkt 1 tej ustawy



Sprawdzono zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci

(t.j. Dz. U.z 2023 r. p0z.120 z pdzn. zm.)

Zatwierdzono do wyptaty

Zheiiiiiii,

S OWNIE e
Gtéwny ksiegowy Dyrektor

(z up. Gt. ksiegowego) (Z-ca Dyrektora)

11. Dokumenty ksiegowe zatwierdzane do wyptaty przez dyrektora stanowa podstawe
dokonania zaptaty na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w
fakturze/rachunku i ujecia w ksiegach rachunkowych.

12. Dowody ksiegowe podlegajg zaksiegowaniu po dokonaniu dekretacji, oznaczeniu i
podpisaniu przez gtéwnego ksiegowego.



