ZARZADZENIE NR 6/14
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 4 lipca 2014 r.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacych ewidencji zdarzen
gospodarczych dokumentujacych realizacje operacji Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013
Wojewodztwa Pomorskiego w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

projektu pt. ,,Plener rzezbiarski z warsztatami — Rakowiec 2014”.

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 330
z pozn. zm.) w zwigzku z przystgpieniem przez Gminny Osrodek Kultury w Kwidzynie do realizacji projektu
wspoéifinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach Osi 4 LEADER, dziatania 413 ,,Wdrazanie
lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013, na operacje w zakresie matych projektow
pn. ,Plener rzezbiarski z warsztatami — Rakowiec 2014”, zarzgdzam, co nastepuje:

§1. Wprowadzam, jako obowigzujgce zasady (polityke) rachunkowosci dotyczgce ewidencji zdarzen
gospodarczych projektu pt. ,,Plener rzezbiarski z warsztatami — Rakowiec 2014” wspoffinansowanego
w ramach dziatania 413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013,
stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2. Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 6/14
Dyrektora GOK w Kwidzynie

z dnia 4 lipca 2014 r.

Zasady (polityka) rachunkowosci dotyczgce ewidencji zdarzen gospodarczych
dokumentujgcych realizacje operacji Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 Wojewddztwa Pomorskiego

w ramach dziatania 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju

projektu pt. ,Plener rzezbiarski z warsztatami — Rakowiec 2014”.

I. W zaktadowym planie kont wprowadza sie nastepujgce konta:

1. Konta analityczne

- Wykaz kont analitycznych

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE
KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

131-04 Rachunek projekt Rakowiec 2014

ZESPOL 4 —- KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
402-00-04 Materiaty podstawowe projekt Rakowiec 2014
402-06-02 Materiaty potrzebne do pracy Projekt Rakowiec 2014
406-01 Pozostate ustugi Projekt Rakowiec 2014

407-01-04 Wynagrodzenie bezosobowe Projekt Rakowiec 2014

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW



760-04-04 Pozostate przychody operacyjne Srodki UE — projekt Rakowiec 2014

- Opis kont analitycznych

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE, RACHUNKI BANKOWE ORAZ INNE
KROTKOTERMINOWE AKTYWA FINANSOWE

Dla konta 131 Rachunek biezgcy prowadzi sie¢ konto analityczne 131-04 Rachunek projekt Rakowiec
2014. Konto 131-04 stuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w ramach projektu ,Plener rzezbiarki z
warsztatami — Rakowiec 2014” prowadzonym na wydzielonym rachunku bankowym nr 06 8300 0009 0015
0113 2000 0080. Na stronie Wn ujmuje sie wptywy srodkéw, na stronie Ma- wyptaty. Zapisy dokonywane sg
wylgcznie

na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem.

Konto 131-04 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw na rachunku bankowym.

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym.

Dla konta syntetycznego 402 Zuzycie materiatdw oddanych bezposrednio po zakupie prowadzi sie konta

analityczne:

402-00 Materiaty podstawowe i wyodrebnia analityke drugiego stopnia konto 402-00-04 Materiaty
podstawowe projekt Rakowiec 2014.

Na stronie Wn kont:

402-00-03 Materiaty podstawowe projekt Rakowiec 2014 ujmuje sie poniesione koszty dla ,Plener
rzezbiarki

z warsztatami — Rakowiec 2014” gtéwnie dotyczgce zakupionych materiatéw podstawowych oraz inne
obcigzajgce koszty zwigzane z realizacjg projektu. Konta wykazujg saldo Wn w ciggu roku obrotowego

i wyrazajg wysokosc¢ poniesionych kosztow.

402-06 Materiaty potrzebne do pracy i wyodrebnia analityke drugiego stopnia konto 402-06-02 Materiaty
potrzebne do pracy projekt Rakowiec 2014.

Na stronie Wn kont: 402-06-02 Materiaty potrzebne do pracy projekt Rakowiec 2014



ujmuje sie poniesione koszty dla ,Plener rzezbiarki z warsztatami — Rakowiec 2014” gtéwnie dotyczace

zakupionych materiatéw potrzebnych do pracy oraz inne obcigzajgce koszty zwigzane z realizacjg projektu.
Dla konta syntetycznego 406 Pozostate ustugi obce prowadzi sie konta analityczne:
406-01 Pozostate ustugi obce projekt Rakowiec 2014

Na stronie Wn konta 406 ksieguje sie koszty dotyczgce wykonanych ustug dla ,Plener rzezbiarki z

warsztatami — Rakowiec 2014”, ktére wynikajg z faktur wykonawcow.
Dla konta syntetycznego 407 Wynagrodzenia prowadzi sie konta analityczne:

407-01 Wynagrodzenie bezosobowe i wyodrebnia analityke drugiego stopnia konto 407-01-04
Wynagrodzenia bezosobowe projekt Rakowiec 2014 i ewidencjonuje wynagrodzenia w ramach umow
cywilnoprawnych (uméw o dzieto) dla projektu ,Plener rzezbiarki z warsztatami — Rakowiec 2014”.

Konta zespotu 4 wykazujg saldo Wn w ciggu roku obrotowego i wyrazajg wysokos¢ poniesionych kosztow.

Na koniec roku obrotowego salda tych kont przenosi sie na konto 860 — ,Wynik finansowy”.

ZESPOL 7 — PRZYCHODY | KOSZTY UZYSKANIA PRZYCHODOW

Dla konta syntetycznego 760 Pozostate przychody operacyjne prowadzi sie konto analityczne 760-04
Pozostate przychody operacyjne Srodki UE i wyodrebnia analityke drugiego stopnia konto 760-04-04
Pozostate przychody operacyjne Srodki UE — projekt Rakowiec 2014.

Konto 760-04-04 stuzy do ewidencji zrealizowanych przychodéw dla  projektu ,Plener rzezbiarki z

warsztatami — Rakowiec 2014” - zapis na stronie Ma. Na koniec roku konto 760-04-04 nie wykazuje salda.

2. Konta pozabilansowe

- Wykaz kont pozabilansowych

912-4 Projekt Rakowiec 2014

912-4-1 Koszty kwalifikowane projekt Rakowiec 2014
912-4-1-1- Wyposazenie pracowni rzezby

912-4-1-1-1 Dtuto rzezbiarskie, profil 4 (I.A.1, 1 szt.)
912-4-1-1-2 Dtuto rzezbiarskie, profil 7 (1.A.2, 1 szt.)
912-4-1-1-3 Diuto rzezbiarskie proste, profil 12 (1.A.3, 1 szt.)
912-4-1-1-4 Diuto rzezbiarskie proste, profil 11 (1.A.4 1 szt.)



912-4-1-1-5 Pilarka elektryczna z prowadnicg i fancuchem (1.A.5, 1 kpl.)
912-4-1-1-6 Ostrzarka wolnoobrotowa (1.A.6, 1 szt.)

912-4-1-1-7 Zestaw akcesoriéw do ostrzenia narzedzi recznych (I.A.7, 1 kpl.)
912-4-1-1-8 Komplet dtut w drewnianej kasecie 12 szt. (1.A.8, 5 kpl.)
912-4-1-1-9 Komplet snycerski 11-cze$ci w drewnianej kasecie (1.A.9, 5 kpl.)
912-4-1-1-10 Siekiera rzezbiarska (1.A.10, 1 szt.)

912-4-1-1-11 Namiot ekspresowy (I.A.11, 2 szt.)

912-4-1-2- Pozostate umowy, ustugi i inne koszty

912-4-1-2-1 Ustuga zakwaterowania (I1.B.1, 1 ustuga)

912-4-1-2-2 Ustuga cateringowa (1.B.2, 1 ustuga)

912-4-1-2-3 Wynagrodzenie os6b wykonujgcych rzezby plenerowe (1.B.3, 8 umow)
912-4-1-2-4 Wykonanie zdjec i projektu graficznego kalendarza (1.B.4, 1 ustuga)
912-4-1-2-5 Wydruk kalendarzy (I.B.5, 1 ustuga)

912-4-1-2-6 Wydruk plakatéw (1.B.6, 1 ustuga)

912-4-1-2-7 Zakup bali lipowych (1.B.7, 1 ustuga)

912-4-2-1-1 Dtuto rzezbiarskie (I.A.1, 1 szt.)

912-4-2-1-2 Dtuto rzezbiarskie (I.A.2, 1 szt.)

912-4-2-1-3 Dtuto rzezbiarskie proste (1.A.3, 1 szt.)

912-4-2-1-4 Dtuto rzezbiarskie proste (1.A.4 1 szt.)

912-4-2-1-5 Pilarka elektryczna z prowadnicg i fancuchem (1.A.5, 1 kpl.)
912-4-2-1-6 Ostrzarka wolnoobrotowa (I.A.6, 1 szt.)

912-4-2-1-7 Zestaw akcesoriéw do ostrzenia narzedzi recznych (1.A.7, 1 kpl.)
912-4-2-1-8 Komplet diut w drewnianej kasecie 12 szt. (1.A.8, 5 kpl.)
912-4-2-1-9 Komplet snycerski 11-czesci w drewnianej kasecie (.A.9, 5 kpl.)
912-4-2-1-10 Siekiera rzezbiarska (1.A.10, 1 szt.)

912-4-2-1-11 Namiot ekspresowy (I.A.11, 2 szt.)

912-4-2-2- Pozostate umowy, ustugi i inne koszty

912-4-2-2-1 Ustuga zakwaterowania (1.B.1, 1 ustuga)

912-4-2-2-2 Ustuga cateringowa (1.B.2, 1 ustuga)

912-4-2-2-3 Wynagrodzenie oséb wykonujgcych rzezby plenerowe (1.B.3, 8 uméow)
912-4-2-2-4 Wykonanie zdje¢ i projektu graficznego kalendarza (1.B.4, 1 ustuga)



912-4-2-2-5 Wydruk kalendarzy (1.B.5, 1 ustuga)
912-4-2-2-6 Wydruk plakatéw (1.B.6, 1 ustuga)
912-4-2-2-7 Zakup bali lipowych (1.B.7, 1 ustuga)

- Opis kont pozabilansowych

Dla konta pozabilansowego 912 Koszty dotyczgce projektéw PROW wyodrebnia sie konto 912-4
Projekt Rakowiec 2014.

Konto pozabilansowe 912-4 stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych na realizacje projektu ,Plener
rzezbiarki z warsztatami — Rakowiec 2014”. Ewidencja szczegotowa konta prowadzona jest w podziale
na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne uwzgledniajgc poszczegdlne zadania. Zapisy ujmuje sie

na stronie Wn. Ksiegowania dokonuje sie po uprzednim zaewidencjonowaniu dokumentoéw ksiegowych

na kontach bilansowych lub wynikowych.

Il. Zasady ogdlne

1. Ksiegi rachunkowe zwigzane z realizacjg projektu prowadzone sg w biurze przy ul. Grudzigdzkiej
30,
82-500 Kwidzyn Gminnego Os$rodka Kultury w Kwidzynie z siedzibg w Marezie ul. Diuga 5 82-500
Kwidzyn

2. Ewidencja projektu prowadzona jest na nosnikach komputerowych, przy pomocy programu
finansowo-ksiegowego, autorstwa firmy Informatyczny Zaktad Ustugowo-Handlowy ,ROMAD” — Adam
Bryk z siedzibg w Olsztynie.

3. Podstawg ewidencjonowania kosztéw dotyczacych realizacji projektu ,,Plener rzezbiarki z
warsztatami — Rakowiec 2014” sg faktury lub inne dokumenty ksiegowe o réwnowaznej wartosci

dowodowe;.

4. Dowody ksiegowe przed zaksiegowaniem winny by¢ opisane i sprawdzone pod wzgledem:
- merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci

- formalno-rachunkowym

- zgodnosci z ustawg prawo zamdwien publicznych



5. Sprawdzenia i opisu faktur/rachunkéw dotyczacych projektu ,Plener rzezbiarki z warsztatami —
Rakowiec 2014” dokonuje pracownik zajmujacy sie sprawg na odwrocie dokumentu, zgodnie z

ponizszym wzorem:

ZaKupu ......cveveieininnn. (poz............. faktury/rachunku) dokonano zgodnie z umowa przyznania pomocy

] Lo, na operacje z zakresu matych projektéw w ramach dziatania
413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013 zawartg
dnia. ..o r.

w Gdansku.

Nazwa projektu: ,Plener rzezbiarki z warsztatami — Rakowiec 2014”

Poniesiony koszt wyszczegdlniono w pozycji:

zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji.

Koszt kwalifikowany w ramach danego dokumentu -............. zt.

Sprawdzono pod wzgledem

formalno - rachunkowym

data pieczatka imienna

i podpis

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym

legalnosci, celowosci i gospodarnosci

data pieczatka imienna

i podpis

Do zamowienia nie stosuje sie przepiséow
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

- Prawo zamowien publicznych



(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm.)

na podstawie art. 4, pkt 8 tej ustawy

Sprawdzono zgodnie z art. 21 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci

(t.j. Dz. U. z 2013 r. poz.330 z p6zn. zm.)

Zatwierdzono do wyptaty

Gtéwny ksiegowy (z up. Gt. ksiggowego) Dyrektor (Z-ca Dyrektora)

Akceptuje do wyptaty

data Dyrektor (Z-ca Dyrektora)

6. Dokumenty ksiegowe zatwierdzane do wyptaty przez dyrektora stanowi podstawe dokonania zaptaty
na wskazane konto kontrahenta w nieprzekraczalnym terminie okreslonym w fakturze/rachunku i ujecia

w ksiegach rachunkowych.

7. Dowody ksiegowe podlegajg zaksiegowaniu po dokonaniu dekretacji, oznaczeniu i podpisaniu przez

gtéwnego ksiegowego.

8. Dokumenty ksiegowe jednostki dotyczgcego roku kalendarzowego przechowuje sie w segregatorach

z podziatem na miesigce — z numeracjg od 1 wzwyz.






