ZARZADZENIE NR 42/23
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki w Kwidzynie
z dnia 1 grudnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i 27 Ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. 2023 r.
poz. 120 ze zm.) zarzadzam:

§1
1. przeprowadzenie petnej inwentaryzacji rocznej sktadnikow majgtkowych w Gminnym
Osrodku Kultury i Bibliotece w Kwidzynie przez komisje inwentaryzacyjng w nastepujacym
sktadzie osobowym:

1. tukasz Kira — przewodniczacy
2. Elzbieta Jabtoriska — cztonek
3. Barbara Skibinska — cztonek

w terminie od dnia 5.12.2023 r. do dnia 15.01.2024 r. zgodnie z zatgczonym harmonogramem.

§2
Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2023 r.

§3
Inwentaryzacjg nalezy objgé nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) $rodki pieniezne,
2) naleznosci i zobowigzania oraz pozostate aktywa i pasywa nieobjete spisem z natury lub
uzgodnieniem,
3) srodki trwate w budowie,
4) druki $cistego zarachowania,
5) srodki trwate,
6) wyposazenie (Srodki trwate ilosciowo-wartosciowe).

54
Inwentaryzacje sktadnikdw majatku wymienionych w § 3 pkt 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i poréwnania z danymi z ksiegi w formie protokotu kontroli.
Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt 2 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
Inwentaryzacje sktadnikdw majgtku wymienionych w § 3 pkt 3, 5, 6 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze weryfikacji dokumentéw zrédtowych z zapisami w ksiegach.



4.

Inwentaryzacje skfadnikdw majgtku wymienionych & 3 pkt. 4 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
z natury.

§5
Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej z ksiegowosci w terminie
do dnia 8 grudnia 2023 r.

§6
Zobowigzuje komisje inwentaryzacyjng do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0séb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobdw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) dokonania ostatecznej wyceny skfadnikdw majgtkowych sporzgdzenia rozliczenia
inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do ksiegowosci w terminie
pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§7
Cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej czynie odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8
Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwtocznie sprawozdanie koficowe z przebiegu inwentaryzacji.

§9

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Otrzymuja do wykonania:

/-/ Norbert Cesarz

Dyrektor
Gminnego Osrodka Kultury i Biblioteki
.......................................................... w Kwidzynie

(data i podpis cztonkéw komisji)
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