ZARZADZENIE Nr 21/21

Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Kwidzynie
z dnia 5 listopada 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej
w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie
w 2021 roku

Na podstawie

e art.26i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
Przeprowadzenie inwentaryzacji wedtug stanu na ostatni dzief roku obrotowego 2021 w Gminnym
Osrodku Kultury w terminie nie pdzniej niz do dnia 15 stycznia 2022 roku, wg harmonogramu
inwentaryzacji, stanowigcego zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania Zespotéw Spisowych oraz
prawidtowego i terminowego przeprowadzenia spisbw z natury i wyjasnienia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§3.
Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia instruktazu i szkolenia

cztonka Komisji Inwentaryzacyjnej oraz cztonkéw Zespotéw Spisowych.

§4.
Zobowigzuje sie Przewodniczgcego Komisji do pobrania arkuszy spisowych.

§ 5.
Zobowigzuje pracownikéw Osrodka do prawidtowego i terminowego ustalenia rdznic
inwentaryzacyjnych.

§6.
Zobowigzuje pracownikow Osrodka do prawidlowego i terminowego dokonania wyceny
inwentaryzowanych sktadnikéw majatku.

§7.

Zobowigzuje Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjnej do kierowania pracami Komisji
Inwentaryzacyjnej majacymi na celu:
1) weryfikacje réznic inwentaryzacyjnych, sporzgdzenie protokotu w sprawie przyczyn powstania

réznic inwentaryzacyjnych,



2) przedstawienie wnioskdw dotyczgcych ich rozliczenia,

3) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,

4) uzyskanie akceptacji Gtownego Ksiegowego i przedstawienia wnioskow Komisji do
zatwierdzenia Dyrektorowi w wyznaczonym terminie.

§8.

Szczegbtowe zasady, tryb przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji okresla Instrukcja Wewnetrzna
w sprawie inwentaryzacji sktadnikdw majatkowych w Gminnym Osrodku Kultury w Kwidzynie,
stanowigca zafacznik nr 2.

§9.
Zobowigzuje pracownikéw ksiegowosci do ujecia réznic inwentaryzacyjnych w ksiegach rachunkowych
2021 roku.

§10.
Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§11.
Nadzdr nad catoscig prac powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/-/ Norbert Cesarz

Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury
w Kwidzynie



